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Procedury pracy
w Zespole Szkoét Ekonomicznych nr 1 w Krakowie —
w czasie epidemii- aktualizacja 27.08.2021 r.

Organizacja zaje¢ w Technikum Ekonomiczno —
Hotelarskim nr 4 w Krakowie

= Do szkoly moze uczeszczac tylko uczen bez objawdw infekcji lub choroby zakaznej
oraz gdy nie zostat natozony na niego obowigzek kwarantanny lub izolacji domowej.

®= Uczniowie w drodze do i ze szkoly przestrzegajg aktualnych przepisow prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej.

®= Przy wejsciu do budynku szkoty istnieje obowigzek dezynfekowania rak

Wszystkim wchodzgcym do budynku szkoty umozliwiamy skorzystanie z ptynu do
dezynfekcji rak.
= Na terenie szkoly obowigzkowe jest noszenie maseczek w przestrzeniach
ogolnodostepnych tzn. na korytarzach, schodach, wszelkich ciggach komunikacyjnych,
w bibliotece szkolnej, sekretariacie i innych pomieszczeniach administracyjnych.
Przy wejsciu do gabinetu pedagoga i gabinetu pierwszej pomocy przedmedycznej nalezy
mie¢ zatoZzong maseczke a nastepnie zastosowaé sie do polecen wydanych przez
pedagoga i pielegniarke.
= Uczniowie w czasie zaje¢ lekcyjnych podchodzac do stanowiska nauczyciela na
odlegtos¢ mniejszg niz 1,5 metra powinni zaktada¢ maseczki. Jezeli nauczyciele w
trakcie prowadzenia zaje¢ podchodzg do stanowisk uczniowskich na odlegtos¢
mniejszg niz 1, 5 metra réwniez powinni zastaniac nos i usta.”
" W celu ograniczenia gromadzenia sie ucznibw w przestrzeniach wspolnych
(korytarzach) poszczegdlne klasy ucza sie w miare mozliwosci organizacyjnych
w wyznaczonej sali z wyjatkiem zaje¢ w pracowniach komputerowych, zaje¢ wychowania
fizycznego oraz pozostatych zaje¢ odbywajacych sie w podziatach na grupy.
= W czasie przerw miedzylekcyjnych, w celu ograniczenia gromadzenia sie uczniow
w przestrzeniach wspdinych (korytarze, klatki schodowe), zaleca si¢ pozostawanie
uczniow w salach lekcyjnych. W przypadku zaje¢ prowadzonych w salach
komputerowych uczniowie w czasie przerw opuszczajg te sale (sale sa zamykane), z
wyjatkiem sytuaciji, kiedy nauczyciel prowadzi zajecia w bloku (dwie lub wigcej godzin
lekcyjnych) i w czasie przerwy decyduje sie na pozostanie w sali.
= QOpieke nad uczniami pozostajgcymi w czasie przerw w salach lekcyjnych sprawujg
nauczyciele dyzurujgcy na danym pietrze.
=  Obowigzujg ogodlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjéciu do szkoty nalezy
bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania
oczu, nosa i ust.

®  Uczenh posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac
sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymieniaC sig
przyborami szkolnymi miedzy soba.

= Uczen korzysta z wiasnych positkéw i napojow, ktére przynosi do szkoty. Obowigzuje
bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkoty w czasie przerw miedzylekcyjnych.



= Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

®  Zajecia wychowania fizycznego jak najczesciej organizowane beda na zewnatrz.

= Obowigzuje dezynfekcja rgk przez uczniow przed rozpoczeciem i po zakonczeniu
kazdej lekcji wf.

= Obowigzuje zastanianie nosa i ust przez uczniéw korzystajacych z szatni przy sali
gimnastycznej.

" W przypadku licznej grupy/klasy korzystanie z szatni przy sali gimnastyczne;.
bedzie przebiega¢ w dwdch grupach podziat wg listy z dziennika (I grupa: korzystanie
z szatni, Il grupa: sprawdzenie obecnos$ci, wprowadzenie do lekcji, zamiana w
grupach, analogicznie na zakonczenie lekgcji).

= Cwiczenia i gry kontaktowe, w ktérych nie mozna zachowa¢ dystansu nie bedg
prowadzone.

= W szczegdlnych wypadkach zajecia wychowania fizycznego mogag odbywac si¢ w
formie teoretycznej

®= W dniu odbywania zaje¢ z wychowania fizycznego wszyscy uczniowie przychodzg
do szkoty w sportowym obuwiu oraz stroju dostosowanym do panujgcych w danym
dniu warunkow atmosferycznych.

®= W dniu odbywania zaje¢ z wychowania fizycznego wszyscy uczniowie przychodzg
do szkoty w sportowym obuwiu oraz stroju dostosowanym do panujacych w danym
dniu warunkoéw atmosferycznych.

= Jezeli zajecia wychowania fizycznego organizowane bedg na zewnatrz, uczniowie
wychodza ze szkoty pod opiekg nauczyciela wychowania fizycznego wyznaczonym
specjalnie wyjsciem od strony ul. Kapucynskiej 4 aby ograniczy¢ gromadzenie sig
uczniéw w holu gtdéwnym oraz przy wejsciu gtownym do szkoty. Po powrocie do szkoty
uczniowie zobowigzani sg do dezynfekcji rak.

® Nalezy wietrzy¢ sale, cze$ci wspdlne (korytarze) co najmniej raz na godzine, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

= W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniéw
u pracodawcéw podmiot przyjmujacy ucznidw zapewnia prowadzenie tych zajec
z uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczgcych ograniczen, nakazow i zakazéw w
zwigzku z wystapieniem stanu epidemii, wlasciwych dla zaktadéw pracy oraz wytycznych
ministréw wtasciwych dla zawodow w ktoérych ksztatci szkota.

®  Sprzet i materiaty wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych na indywidualnych
stanowiskach pracy uczen dezynfekuje przed i po kazdej lekgiji.

= Korzystanie z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy, uwzgledniajace konieczny
okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach
sg okreslone w odrebnym regulaminie. -

m Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy,

uwzgledniajg wymagania okreslone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych

m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

= Uczen korzysta z wlasnych positkéw i napojow, ktore przynosi do szkoly, lub
zakupuje na terenie szkoly (automaty, bufet). Bufet wyposazony jest w stanowisko
do odkazania rak, przestong zamontowang przy stanowisku obstugi. Stoliki 1 krzesta



ustawione sa w odleglo$ci zapewniajgcej zachowanie dystansu. Pomieszczenie 1
sprzety uzytkowane przez uczniow sg codziennie poddawane myciu i dezynfekcji.
Uczen wchodzacy do pomieszczenia bufetu zobowigzany jest do zastaniania ust i
nosa przy pomocy maseczki oraz dezynfekcji rgk.

= Obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkoly przez uczniow w
czasie przerw mi¢dzylekeyjnych.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i

powierzchni

= Przy wejSciu gtbwnym umieszczone sg numery telefonéw do powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

= Wszystkie osoby trzecie wchodzace do szkoty majg obowigzek dezynfekowania dfoni
lub zaktadania rekawiczek ochronnych, zakrywania ust i nosa oraz nie przekraczania
obowiazujgcych stref przebywania (hol gtéwny, gtéwna klatka schodowa, wyznaczone
pomieszczenia administracyjne).

= Nalezy regularnie my¢ lub dezynfekowa¢ rece , szczegodlnie po przyjéciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze $wieZzego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

" Przeprowadzane sg codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal lekcyjnych, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciagéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni
ptaskich, w tym blatbw w salach, klawiatur, wigcznikéw. Biezaca dezynfekcja
indywidualnych stanowisk w pracowniach informatycznych po kazdej lekcji
przeprowadzana jest przez ucznidw przy pomocy dostarczonych $rodkéw (ptyny
dezynfekcyjne, jednorazowe reczniki) lub osobistych ptynéw do dezynfekcji na bazie
alkoholu.

"  Przedmioty podlegajace wspdlnemu uzytkowaniu w salach lekcyjnych (pisaki,
zewnetrzne powierzchnie gabek do tablic oraz tablice) powinny by¢ dezynfekowane
kazdorazowo przed uzyciem przez ucznia lub nauczyciela.

= W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych sg wywieszone plakaty z zasadami
prawidtowego mycia ragk.

= Kazdy uczen ma obowigzek codziennego posiadania na terenie szkoty wiasnej
maseczki.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia
= Do szkoty moze uczeszczacé tylko uczen bez objawdw infekgji lub choroby zakaznej
oraz gdy nie zostat natozony na niego obowiazek kwarantanny lub izolacji domowej.

= Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowac ucznia w
odrebnym pomieszczeniu  (izolatorium, ktére jest zlokalizowane obok sitowni),
zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych oso6b, i niezwlocznie powiadomi¢
rodzicow/opiekunéw o koniecznos$ci odebrania ucznia ze szkoty.

= Jezeli uczen zaobserwuje u siebie niepokojace objawy pogarszajacego sie
samopoczucia w trakcie pobytu na terenie szkoty ma obowiazek bezzwlocznego



zgloszenia tego faktu najblizszemu pracownikowi szkoty, ktéry przekazuje informacje do
dyrektora szkoty za posrednictwem sekretariatu.

= Uczen pod opieka wyznaczonego pracownika szkoty oczekuje w izolatorium na odbior
przez rodzicow/opiekunow. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawow
chorobowych u ucznia nalezy obowigzkowo dokona¢ pomiaru temperatury ciata.

= Jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C Ilub wyzej nalezy
poinformowa¢ rodzica, ze ma obowiazek skorzystania z porady medycznej i
natychmiastowego przekazania informacji zwrotnej o stanie zdrowia dziecka do
dyrekcji szkoty.

» Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistniatej sytuacji jezeli wynika to z zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego

=  QObszar, w ktorym poruszat sie i przebywal uczen bezzwlocznie poddany jest gruntowne;
dezynfekcji zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci ,Higiena, czyszczenie i dezynfekcja
pomieszczen i powierzchni” niniejszej procedury”.

= Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ
prowadzacy o zaistnialej sytuacji.

= Dyrektor szkoly zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod
uwage zaistnialy przypadek

Zasady organizacji kontaktéw z rodzicami

=Wszyscy rodzice wchodzacy do szkoty majg obowigzek dezynfekowania dioni lub
zaktadania rekawiczek ochronnych, zakrywania ust i nosa oraz nie przekraczania
obowigzujacych stref przebywania (hol gtéwny, gtowna klatka schodowa, wyznaczone
pomieszczenia administracyjne lub inne wyznaczone do indywidualnych spotkan z
nauczycielami i pedagogiem).

sPreferuje si¢ kontakty rodzicéw z dyrekcja, pedagogiem, nauczycielami, pracownikami
administracyjnymi szkolty za pomocg telefonu lub poczty elektronicznej. W przypadku
koniecznosci wizyty w szkole, wskazane jest wczeéniejsze ustalenie terminu i uzyskanie
akceptaciji dyrekeji.

= Zasady organizacji zebran z rodzicami podawane beda bezposrednio przed
spotkaniami ze wzgledu na mozliwos$¢ zmiany warunkéw pracy szkoty.

= W celu =zapewnienia sposobdw szybkiej i skutecznej komunikacji
z rodzicami/opiekunami ucznia konieczne jest udostepnienie aktualnych numeréow
telefonéw, adresow e-mail (poza standardowym kontaktem za pomoca dziennika Librus).

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia
u pracownikow szkoty

®= Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawow infekgji lub choroby
zakaznej oraz gdy nie maja natozonego obowigzku kwarantanny lub izolacji domowe;.

" Pracownicy szkoly w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw choroby
zakaznej powinni pozosta¢é w domu i skontaktowaé sie telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczna, a w razie pogarszania



sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

= W przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drég oddechowych dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym odsuwa go
od wykonywania czynnos$ci stuzbowych. Nalezy obowigzkowo dokona¢ pomiaru
temperatury ciata pracownika termometrem bezdotykowym.

®= Do czasu podjecia decyzji o dalszym postepowaniu pracownik zostanie odizolowany
w wyznaczonym przez dyrektora pomieszczeniu.

= Dyrektor kieruje pracownika do domu i informuje o konieczno$ci pozostawania w
domu i kontaktu z lekarzem.

= Pracownik ma obowigzek skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyskaé teleporade medyczng oraz przekaza¢ pracodawcy
informacje o wynikach tej konsultacji pod katem potwierdzenia badz podejrzenia
zakazenia SARS-CoV-2.

= QObszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcja drog oddechowych,
bezzwiocznie poddawany jest gruntownej dezynfekcji zgodnie z zasadami okreslonymi
w czesci ,Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni” niniejszej
procedury”.

= W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy
stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

= Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrécic¢ sie do wtasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyé konsultacje lub uzyska¢ porade.

Procedury powyzsze moga by¢ na biezaco uzupetniane lub zmieniane
w zaleznosci od rozwoju sytuacji epidemiologicznej oraz nowych wytycznych
GIS i wladz oswiatowych a takze na skutek wnioskéow wynikajacych
z monitorowania codziennego funkcjonowania szkoty.

Dyvrekto?
yolu Szkol Ekonexmucznych i




