zalacznik do zarzadzenia nr 2308/2024
Prezydenta Miasta Krakowa
Z dnia 27 sierpnia 2024 r.

REGULAMIN
SZKOLNEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO
Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Komorka realizujaca Szkolny Budzet Obywatelski (SzBO) jest Wydziat Polityki
Spotecznej | Zdrowia, zwany dalej Wydziatem.

§2. Ze srodkow Szkolnego Budzetu Obywatelskiego finansowane sa projekty zgloszone
oraz wybrane w drodze gtosowania przez uczniow szkoty biorgcej udziat w SzBO.

§3. Zwycieskie projekty realizowane sg ze sSrodkow Gminy Miejskiej Krakow, budzet na
realizacje projektéw dla kazdej ze szk6t wynosi 6 000 zt.

§4. Szczegdtowy harmonogram realizacji Szkolnego Budzetu Obywatelskiego bedzie
zalacznikiem do ogloszenia rekrutacyjnego nowej edycji, publikowanego na poczatku roku
szkolnego 2024/2025.

§5. Szkolny Budzet Obywatelski koordynuje Zespdt ds. szkolnego budzetu
obywatelskiego, zwany dalej Zespotem, w ktorego sktad wchodzi dyrektor szkoty lub jego
przedstawiciel, przedstawiciel rady pedagogicznej, samorzadu uczniowskiego oraz
opcjonalnie, przedstawiciel rady rodzicow.

§6. Dyrektor szkoly wskazuje koordynatora ds. szkolnego budzetu obywatelskiego,
zwanego dalej Koordynatorem, ktory czuwa nad pracg Zespotu oraz dba o prawidtowy przebieg
catosci procesu w danej szkole. Zespot pozostaje w kontakcie z przedstawicielami Wydziatu
Polityki Spotecznej 1 Zdrowia podczas realizacji SzBO na dany rok szkolny.

Rozdzial 2.
PISANIE 1 ZGLASZANIE PROJEKTOW

§7. 1. Projekty moga sktada¢ wylacznie uczniowie danej szkoty.
2. Projekt moze by¢ ztozony przez jednego ucznia lub grupg uczniow.
3. Jeden uczen lub grupa uczniéw moze ztozy¢ dowolng liczbe projektow.

4. Sktadanie projektow poprzedzi cykl spotkan o charakterze warsztatowym, ktorych
celem bedzie m.in. mapowanie potrzeb szkolnej spotecznosci.



§8. Aby ztozy¢ projekt, nalezy uzupehic¢ formularz zgloszeniowy. Uczen/grupa uczniow
powinien oszacowac¢ wstepny kosztorys realizacji zadania, natomiast ostatecznej wyceny
dokonuje Zesp6t. Formularz bedzie zatacznikiem do ogloszenia rekrutacyjnego.

§9. Przed ztozeniem formularza wnioskodawcy uzyskuja podpis opiekuna projektu. Przez
opiekuna projektu rozumie si¢ osobe zwigzang ze spoteczno$cig szkolng (np. nauczyciel,
pedagog, rodzic, opiekun), ktora wspiera pomyst ucznia/grupy uczniéw.

§10. Projekty nalezy sktada¢ osobiscie w wersji papierowej u Koordynatora lub
w sekretariacie szkoty. Dopuszcza si¢ przestanie formularza zgloszenia projektu w formie
skanu lub zdj¢cia na adres e mail wskazany przez Koordynatora.

§11. Do projektu uczen dotacza liste poparcia dla propozycji zadania, podpisang przez co
najmniej 10 ucznidéw danej szkoty. Jedna osoba moze poprze¢ dowolng liczbe projektéw.
Dopuszcza si¢ uzyskanie gtoséw poparcia dla danego projektu za pomoca dostepnych narzedzi
internetowych (np. komunikatory internetowe, email, itp.) Lista poparcia bedzie zatacznikiem
do ogtoszenia rekrutacyjnego.

Rozdzial 3.
OCENA PROJEKTOW

§12. Zgloszone przez ucznidow projekty podlegaja weryfikacji formalnej oraz
merytoryczno-prawnej. Oceny dokonuje Zespot.

§13. Po dokonaniu oceny przez Zespdlt, Wydziat przeprowadza kolejng weryfikacje.
W przypadku nieuzasadnionego, lub niepopartego regulaminem odrzucenia projektu, Wydziat,
w uzgodnieniu z Zespolem, zatwierdza ostateczng list¢ projektow poddanych pod glosowanie.

§14. 1. W przypadku, gdy projekt bedzie zawieral nieScistosci lub braki uniemozliwiajace
jego realizacje, Zespot zwraca si¢ do ucznia/grupy uczniow, wskazujac mozliwe modyfikacje
danego projektu. Uczen/grupa uczniow ma nie wigcej niz 3 dni kalendarzowe na dokonanie
korekty. Projekty, ktore nie zostang poprawione w terminie, nie bedg dalej rozpatrywane.

2. Jesli dwa lub wigcej projektow dotycza podobnego zadania lub ich realizacja
zaplanowana zostala w tym samym miejscu, Zespot organizuje spotkanie z udziatem uczniow
celem omowienia mozliwos$ci polaczenia projektow w jeden lub np. zmiany lokalizacji jednego
z nich. W przypadku braku zgody na potaczenie projektow rozpatrywane sg one osobno.

§15. Projekty ztozone w ramach Szkolnego Budzetu Obywatelskiego muszg speiniac
ponizsze kryteria:

1) musza by¢ zgodne z prawem oraz statutowymi zadaniami szkoty;

2) warto$¢ jednego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 3000 zi;

3) efekty zrealizowanych zadan powinny by¢ dostepne dla ogotu spotecznosci szkolne;;
4) muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z ich realizacja.

§16. Wyniki oceny publikowane sa na szkolnej tablicy ogloszen, na stronie internetowej
szkoty oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa. Informacja o wynikach
weryfikacji zawiera wykaz zlozonych projektow z oznaczeniem ,,przyjety” lub ,,odrzucony”
dla kazdej z propozycji. Przy projektach odrzuconych znajdzie si¢ rowniez powdd odrzucenia.



§17. Z przyjetych projektéw tworzona jest lista projektéw, ktore zostang poddane pod
glosowanie uczniow. Lista zawiera tytul projektu, opis projektu oraz szacunkowy koszt
realizacji. Kolejno$¢ projektéw na liscie jest utozona wedtug kolejnosci ich wptywu, zgodnie z
otrzymanym numerem przy sktadaniu projektu.

Rozdzial 4.
WYBOR PROJEKTOW. GELOSOWANIE

§18. Projekty, ktore otrzymaly pozytywna ocene¢, mozna promowaé wsrodd spotecznosci
szkolnej. Wydziatl przekaze materiaty graficzne stuzace do promocji projektow. Szkota
zobowigzuje si¢ umiesci¢ materialy graficzne w miejscu ogolnodostepnym, tak aby kazdy
uczen miat mozliwo$¢ zapoznania si¢ z wykazem (np.: dziennik elektroniczny, platformy
edukacyjne, dyski wspotdzielone, ogdlnodostepne miejsce na tablicy w szkole, itp.)

§19. Na projekty zgtoszone w ramach SzBO moga glosowac¢ wytacznie uczniowie danej
szkoty.

§20. Gtosowanie odbywa si¢ za posrednictwem papierowych kart w systemie
tradycyjnym z urng lub/i w formie elektronicznej za posrednictwem zewnetrznych formularzy,
portali internetowych itp. Dyrektor szkoty, wraz z Zespotem, ustala indywidulanie optymalny
dla ucznidow sposob glosowania oraz informuje o zasadach, nie pdzniej niz 3 dni przed
rozpoczeciem glosowania.

§21. Wzor karty do gtosowania bedzie zatgcznikiem do ogloszenia rekrutacyjnego.

§22. Gtosujacy wybiera trzy rézne projekty, przy czym najwyzej oceniony projekt
otrzymuje 3 punkty, a najnizej oceniony — 1 punkt. Suma uzyskanych punktéw decyduje
o kolejnosci projektow na liscie rankingowej.

§23. Glosowanie trwa maksymalnie 5 dni. Kazdy uczen moze gltosowac tylko raz.

§24. Za organizacj¢ i prawidlowy przebieg glosowania odpowiada Zespot.

Rozdzial 5.
OGLOSZENIE WYNIKOW I REALIZACJA PROJEKTOW

§25. 1. Za wybrane do realizacji uznaje si¢ projekty, ktore uzyskaly najwigksza liczbe
punktoéw, az do wyczerpania puli Srodkéw przeznaczonych na szkolny budzet obywatelski.

2. Jezeli srodki na realizacje kolejnego projektu z listy nie beda wystarczajace,
uwzgledniony zostanie pierwszy z nastgpnych projektow na liscie, ktorego koszt nie spowoduje
przekroczenia dostepnych srodkow.

3. Jezeli nie bedzie takiej mozliwosci, pozostata kwota moze zasili¢ budzet zwycieskich
projektow. O podziale decyduje Zespot.

4 . Nierozdysponowana kwota, o ktorej mowa w ust. 3, alternatywnie moze zostac
wykorzystana do wspotfinansowania kolejnego projektu z listy pod warunkiem, iz brakujace



fundusze na jego realizacj¢ zostang pokryte z zasobow szkoly, Rady Rodzicéw lub innych
zrédet.

§26. Jezeli dwa lub wigcej projektow otrzyma t¢ samg liczbe punktow, zwycigski projekt
wybiera si¢ w drodze losowania, ktore przeprowadza Zespot.

§27. Jezeli w wyniku glosowania okaze si¢, ze wsrdd wybranych projektow sg takie, ktore
pozostajg ze sobg w sprzecznosci lub wzajemnie si¢ wykluczaja, zrealizowany zostanie projekt,
ktory uzyskat najwieksze poparcie.

§28. Wyniki glosowania zostang opublikowane na szkolnej tablicy ogloszen, na stronie
internetowej szkoty oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

§29. Zespot jest odpowiedzialny za wdrozenie oraz terminowg realizacj¢ zwycigskich
projektéw, nie pozniej niz do konca danego roku szkolnego, tj. do 31 sierpnia 2025 r.

§30. Kazda szkola zobowigzana jest przygotowal oraz dostarczy¢ droga mailowa
sprawozdanie merytoryczne oraz finansowe z realizacji projektow wybranych w ramach SzBO.
Za opracowanie powyzszego sprawozdania odpowiada Dyrektor szkoly. Wzor sprawozdania
bedzie zatacznikiem do ogloszenia rekrutacyjnego.

§31. Projekty zrealizowane w ramach Szkolnego Budzetu Obywatelskiego sa
oznakowane. Oznaczenie powinno zawiera¢ informacj¢ nt. realizacji zadania w ramach
szkolnego budzetu obywatelskiego uwzgledniajac nazwe zadania, kwote oraz nazwisko
autora/autorow projektu. Wydzial dostarcza materiaty graficzne niezbedne do przygotowania
oznakowania.

Rozdzial 6.
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§32. 1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja
procesu Szkolnego Budzetu Obywatelskiego w danej szkole jest szkota.

2. Administrator jest obowigzany przetwarza¢ pozyskane dane osobowe zgodnie
z obowigzujacych przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.

§33. Celem zapewnienia przejrzystosci przetwarzania danych, administrator wykonuje
obowigzek, o ktérym mowa w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), podajac do
publicznej wiadomosci tres¢ informacji administratora, ktorej wzor bedzie stanowi¢ zatacznik
do ogtoszenia rekrutacyjnego, poprzez zamieszczenie jej na stronie internetowej szkoly oraz
wywieszenie w ogolnie dostgpnym miejscu w szkole 1 utrzymywanie zamieszczenia
1 wywieszenia przez caly czas realizacji szkolnego budzetu obywatelskiego.



