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Regulamin udzialu w stazach uczniowskich oraz udzielania stypendiéw stazowych
uczniom szkoél prowadzonych przez Gming Miejska Krakow w ramach realizacji
projektu pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakéw”

dofinansowanego z programu Fundusze Europejskie dla Malopolski 2021-2027

Definicje

§ 1. Uzyte w Regulaminie okre$lenia i skroty oznaczaja:

Beneficjent — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejskg Krakow z siedzibg przy
pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakow;

Centrum Kompetencji Zawodowych (CKZ) - nalezy przez to rozumieé
przedsigwzigcie projektowe, majace na celu realizacje zadan objetych projektem
pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakow” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wlaczenia spotecznego, Dziatanie 6.31 Wsparcie
ksztalcenia zawodowego — ZIT, Typ projektu A. Podniesienie jakosci ksztalcenia
zawodowego, wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, w ramach ktérego beda podejmowane dziatania miedzy innymi zwiazane
z realizacjg stazy uczniowskich dla uczniéw;

dokumenty stazowe — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty po zrealizowanym stazu
uczniowskim tj. listg obecnos$ci, dziennik stazu uczniowskiego oraz za$wiadczenie
o odbyciu stazu uczniowskiego;

dziennik stazu uczniowskiego — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy
zrealizowanie stazu uczniowskiego obejmujacy program stazu uczniowskiego,
harmonogram realizacji stazu uczniowskiego oraz informacje o nabytych
kompetencjach;

Komisja stypendialna — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez Realizatora
Projektu CKZ do oceny dokumentéw stazowych w ramach projektu ,.Centrum
Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakow” szkot wymienionych
w pkt. 15;

Kierownik stazu uczniowskiego — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialna za
wspolprace z podmiotami przyjmujacymi na staz uczniowski oraz za prawidtowa
realizacje stazu uczniowskiego w imieniu Dyrektora szkoty,

lista obecnoSci — nalezy przez to rozumie¢ dokument lub wydruk z systemu
elektronicznego, potwierdzajacy obecnos$ci stazysty na stazu uczniowskim w podmiocie
przyjmujacym na staz uczniowski, podpisany przez opiekuna stazu oraz
reprezentujacego podmiot przyjmujacy na staz uczniowski, zawierajacy informacije
na temat liczby godzin stazu w kazdym dniu odbywania stazu;

Opiekun stazu uczniowskiego — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczona przez podmiot
przyjmujacy na staz uczniowski osobg pelniaca opiekg merytoryczng i organizacyjna
nad skierowanym na staz uczniowski stazysts, spelniajaca wymog art. 121a ust. 22
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854,
1562, 1635, 1933, z 2025 . poz. 619, 620, 622);
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9) Podmiot przyjmujacy na staz uczniowski — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna,
osobeg prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, u ktorej
realizowany jest staz uczniowski zgodnie z przepisami prawa, Regulaminem,
porozumieniem z podmiotem przyjmujacym na staz oraz umowa Zz uczniem na
realizacjg stazu uczniowskiego;

10) Realizator Projektu CKZ — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Centrum Obstugi
Oswiaty w Krakowie przy ul. Ulanow 9a, ktore jest realizatorem zadan w projekcie
pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miegjskiej Krakéw” w ramach,
ktorego sa podejmowane dziatania miedzy innymi zwiazane z realizacja stazy
uczniowskich dla uczniéw i wyptaty stypendium stazowego;

11) Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udziatu w stazach uczniowskich oraz
udzielania stypendiow stazowych uczniom szkot prowadzonych przez Gming Miejska
Krakéw, ktorzy zostali zrekrutowani na staz uczniowski w ramach realizacji projektu
pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakow™;

12) staz uczniowski — nalezy przez to rozumie¢ forme nabywania umiejgtnosci
praktycznych przez ucznidow szkot zawodowych (technikéw i branzowych szkot
I stopnia) niezbednych do wykonywania pracy w zawodzie w rzeczywistych warunkach
pracy odbywajaca si¢ w Podmiocie przyjmujacym na staz uczniowski, w czasie wolnym
od zaje¢ szkolnych, ktora zakresem moze obejmowac wszystkie lub wybrane tresci
programu nauczania zawodu w zakresie praktycznej nauki zawodu. Okres realizacji
stazu uczniowskiego wynosi 140 godzin. Stazyscie za udzial w stazu uczniowskim
przystuguje stypendium stazowe;

13) Stazysta — nalezy przez to rozumie¢ ucznia/uczennice, ktory/a odbyl/a staz uczniowski
w ramach projektu pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej
Krakéw” 1 ubiegajacego/ej sie o przyznanie stypendium stazowego;

14) stypendium stazowe — naleZy przez to rozumie¢ stypendium za udzial w stazu
uczniowskim rozumiane, jako $wiadczenie pienigzne wyplacane stazyScie za
zrealizowany staz uczniowski, zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych realizacji
projektow z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
w regionalnych programach na lata 2021-2027 z dnia 6 grudnia 2023 r. oraz
pozostalych dokumentow;

15) Szkola — nalezy przez to rozumie¢ ponadpodstawowa szkole ksztalcaca zawodowo, dla
ktorej organem prowadzacym jest Gmina Miejska Krakow, ktorej uczniowie biorg
udzial w stazach uczniowskich z mozliwoscia wyptaty stypendium stazowego
w zawodach ksztatcacych w danej szkole:

a) Zespol Szkot Elektrycznych Nr 1, ul. Kamienskiego 49, 30-644 Krakow,

b) Zesp6t Szkot Elektrycznych Nr 2, os. Szkolne 26, 31-977 Krakow,

c) Zespdt Szkot Energetycznych, ul. Loretanska 16, 31-114 Krakow,

d) Zesp6t Szkot Mechanicznych Nr 1, al. Mickiewicza 5, 31-120 Krakow,

e) Zespot Szkot Gastronomicznych Nr 1, os. Ztotej Jesieni 16, 31-828 Krakow,

f) Zespo6t Szkot Gastronomicznych Nr 2, ul. Jana Zamoyskiego 6, 30-523 Krakow,

g) Zespot Szkot Lacznosei, ul. Monte Cassino 31, 30-337 Krakow,

h) Zespdt Szkot Architektoniczno-Budowlanych, ul. Jerzego Szablowskiego 1,
30-127 Krakow,

1) Zespol Szkét Mechanicznych Nr 2, al. gen. Jana Skrzyneckiego 12,
30-363 Krakow,

1) Zesp6t Szkot Mechanicznych Nr 3, os. Szkolne 37, 31-978 Krakow,

k) Zespot Szkot Ekonomicznych Nr 1, ul. Kapucynska 2, 31-113 Krakow,
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1) Zespot Szkoét Ekonomicznych Nr 2, os. Spotdzielcze 6, 31-943 Krakow,

m) Zespot Szkot Inzynierii Srodowiska i Melioracji, ul. Utanow 9, 31-450 Krakow,

n) Zespot Szkot Nr 1, ul. Utanow 3, 31-450 Krakow,

0) Zespot Szkot Geodezyjno-Drogowych 1 Gospodarki Wodnej, ul. Juliusza
Lea 235, 30-133 Krakow,

p) Zespodl Szkot Poligraficzno-Medialnych, os. Tysigclecia 38, 31-610 Krakow

ktorymi koordynuje Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, ul. Utanow 9a,

31-450 Krakow, jako Realizator Projektu CKZ;

16) umowa na realizacje stazu uczniowskiego — nalezy przez to rozumie¢ dokument
zawarty pomigdzy Gming Miejska Krakow — reprezentowang przez Dyrektora
Miegjskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, szkola — reprezentowang przez jej
Dyrektora, a Stazysta, regulujacy warunki odbywania stazu uczniowskiego w ramach
projektu pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakow”, ktorej
wzor stanowi zatacznik do Regulaminu;

17) zaswiadczenie o odbyciu stazu uczniowskiego — nalezy przez to rozumie¢ dokument
potwierdzajacy zdobycie do$wiadczenia praktycznego na stanowisku pracy, ktory
okres$la w szczegolnosci okres stazu uczniowskiego, rodzaj realizowanych zadan oraz
umiejetnosci 1 kompetencji nabytych w czasie stazu uczniowskiego.

Postanowienia ogélne

§ 2. 1. Regulamin okresla zasady udzialu w stazach uczniowskich oraz udzielania
stypendiow stazowych w projekcie pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie
Miejskiej Krakow” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i wlaczenia spotecznego,
Dziatanie 6.31 Wsparcie ksztalcenia zawodowego — ZIT, Typ projektu A. Podniesienie
jakosci ksztalcenia zawodowego, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

2. Stypendium stazowe wspoOtfinansowane jest ze S$rodkow Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz z budzetu panstwa i budzetu Gminy
Miejskiej Krakow.

3. Stypendium stazowe przeznaczone jest dla stazystow, ktorzy odbyli staz uczniowski.

4. Wysokos$¢ stypendium stazowego ustala si¢ na kwote 3 102,40 zt za okres realizacji
stazu uczniowskiego wynoszacy 140 zrealizowanych godzin zegarowych. Kwota ta nie
podlega opodatkowaniu oraz nie podlega skladkom na ubezpieczenie spoteczne
1 ubezpieczenie zdrowotne.

5. Wysoko$¢ stypendium stazowego jest iloczynem $wiadczenia pienigznego
w wysokosci 80% minimalnej stawki godzinowej za prace, przyjete] z okresu ogloszenia
naboru do projektow nr FEMP.06.31-1P.01-043/24 oraz liczby 140 godzin stazu
uczniowskiego.

Zasady przyznawania stypendiow stazowych

§ 3. 1. O stypendium stazowe moze ubiegac si¢ osoba, ktdra lacznie spelnia nastepujace
warunki:
1) jestuczniem szkoty, o ktérej mowa w § 1 pkt 15;
2) zostala zrekrutowana zgodnie z regulaminem uczestnictwa w projekcie;
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3) podpisata umowe na realizacje stazu uczniowskiego, ktdrej wzor stanowi zatacznik do
Regulaminu;
4) odbyla staz uczniowski, o ktéorym mowa w § 1 pkt 12, zgodnie z umowa na realizacjg
stazu uczniowskiego;
5) przedlozyta dokumenty stazowe tj. liste obecnos$ci, dziennik stazu uczniowskiego oraz
zaswiadczenie o odbyciu stazu uczniowskiego zgodnie z § 4 ust. 1.
2. W kazdym roku budzetowym przewiduje si¢ udzielenie stypendiow stazowych,
zgodnie z przyjetym planem realizacji zadan projektowych ,,Centrum Kompetencji
Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakow” w szkotach wymienionych w § 1 pkt 15.

Przyznanie stypendium stazowego

§ 4. 1. Przyznanie stypendium stazowego nastgpuje po zrealizowaniu stazu
uczniowskiego oraz dostarczeniu przez stazyste do Realizatora Projektu CKZ za
posrednictwem Kierownika stazu uczniowskiego, w terminie do 14 dni od dnia zakoniczenia
stazu uczniowskiego, dokumentdéw stazowych:

1) listy obecnosci, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do umowy na realizacje stazu
uczniowskiego;

2) dziennika stazu uczniowskiego, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do umowy na
realizacj¢ stazu uczniowskiego;

3) zaswiadczenia o odbyciu stazu uczniowskiego, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do
umowy na realizacj¢ stazu uczniowskiego.

2. Dokumenty stazowe nalezy zlozy¢ w wersji papierowej do Kierownika stazu
uczniowskiego w danej Szkole. Kierownik stazu uczniowskiego dostarcza dokumenty
stazowe osobiscie do Realizatora Projektu CKZ.

3. Wzory dokumentéw stazowych, wymienione w ust. 1 pkt 1-3 mozna pobrac
osobiscie w siedzibie Szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

4, W przypadku stwierdzenia usuwalnych brakow lub uchybien formalnych
w dokumentach stazowych po zrealizowanym stazu uczniowskim, stazysta w wyznaczonym
terminie, wzywany jest do ich wuzupelnienia. Informacja o brakach formalnych
w dokumentach stazowych przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej. Braki
nieuzupelione w wyznaczonym terminie, nie podlegaja rozpatrzeniu. Istnieje mozliwo$¢
jednokrotnego uzupetnienia brakow w dokumentach stazowych.

Ocena

§ 5. 1. Werytikacji dokumentow stazowych dokonuje Komisja stypendialna, ktorej tryb
pracy reguluje odrebny regulamin.

2. Za powolanie Komisji stypendialnej oraz za zatwierdzenie regulaminu jej pracy
odpowiedzialny jest Realizator Projektu CKZ, ktéory rownoczesnie powoluje
Przewodniczacego Komisji stypendialne;j.

3. Regulamin pracy Komisji stypendialnej musi by¢ zgodny z zapisami Regulaminu.

4. Komisja stypendialna przyznaje stypendium stazowe zgodnie z § 3.

5. Od decyzji Komisji stypendialnej nie przystuguje odwotanie.
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Protokol z prac Komisji stypendialnej

§ 6. 1. Po zakonczeniu prac Komisji stypendialnej zostaje sporzadzony protokot
obejmujacy listg 0sob, ktérym przyznano stypendium stazowe.

2. Informacje o decyzjach Komisji stypendialnej o przyznaniu stypendium stazowego
zostang przekazane niezwlocznie stazys$cie.

Stypendium

§ 7. 1. Szczegotowe informacje dotyczace sposobu wyplaty stypendium stazowego
zawiera umowa na realizacje stazu uczniowskiego.

2. Stypendium stazowe przekazywane jest na rachunek bankowy wskazany w umowie
na realizacjg stazu uczniowskiego.

3. Termin wyplaty stypendium stazowego za udzial w stazu uzalezniony jest od
dostgpnosci srodkéw w budzecie projektu, jednak jezeli srodki te sg dostgpne, wyptlata
powinna nastapi¢ w terminie do 14 dni roboczych od daty powiadomienia o przyznaniu
stypendium stazowego.

Kontrola

§ 8. 1. Stazysta przez caly okres trwania stazu moze zosta¢ poddany kontroli w miejscu
odbywania stazu uczniowskiego przez przedstawiciela Realizatora Projektu CKZ, Kierownika
stazu uczniowskiego lub inne osoby do tego uprawnione.

2. Osoby wskazane w wust. 1, maja prawo sprawdzi¢ wiarygodno$¢ danych
przedstawionych przez stazyste, proszac o dodatkowe dokumenty lub weryfikujac dane
w odpowiednich instytucjach.

3. Kazdy przypadek nieprawidlowosci, wykryty na etapie realizacji stazu
uczniowskiego, bedzie rozpatrywany indywidualnie 1 moze skutkowac¢ odebraniem prawa do
ubiegania si¢ o wyplatg stypendium stazowego.

Postanowienia koncowe

§ 9. 1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie maja;
1) odpowiednie reguly i zasady wynikajace z programu Europejski Fundusz Spoleczny
Plus i programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
2) regulamin konkursu, w ramach, ktorego projekt otrzymat dofinansowanie;
3) przepisy wynikajace z wtasciwych aktow prawa wspdlnotowego i krajowego;
4) postanowienia umowy o dofinansowanie projektu, ktoérego dotyczy Regulamin.
2. Regulamin jest udostgpniony na stronach internetowych Szkét lub w innej formie
przyjetej przez Szkole.
3. Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany Regulaminu.
4. Integralna czesScia Regulaminu jest wzor umowy na realizacjg stazu uczniowskiego,
stanowiacy zatacznik do Regulaminu.
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